Zavod za hitnu medicinu Zadarske Zupanije je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (NN,
br. 120/16) sukladno ¢Elanku 6. stavak 4. 1o¢ka 2. Zakona o javnoj nabavi.

Temeijem Clanka 15, stavka 2. Zakona o javno] nabavi, ¢lanka 22. Statuta Zavoda za hitnu
medicinu Zadarske Zupanije kojega je Upravno vijece donijelo 15. srpnja 204 .godine, ¢lanka 3.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti, ¢anka 1. Uredbe o sastavijanju i predaji izjave o fiskainoj
odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila, Pravilnika o nabavi roba i usluga
procijenjenje vrijednosti do 200.000,00 kuna i nabave radova do 500.000,00 kuna od dana 28,
sijeCnia 2014, Upravno vijede na sjednici odrZano] dana donosi

TZMJENA PRAVILNIKA O NABAVI ROBA 1 USLUGA, TE PROVEDBLE
PROJEKTNIH NATJECAJA PROCLIENJENE VRIJEDNOSTI DO 200.000,00 KUNA I
NABAVE RADOVA DO 500.000,00 KUNA

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, odgovornosti i postupei nabave roba i usluga, te provedbe
projekinih natje¢aja procijenjene vrijednosti do 200.000.00 kuna, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (1zv. Jednostavna nabava).
Za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili viSa od vrijednosti iz prethodnog stavka
primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju slijedec¢a znadenja:

L wNarucitelj™ - pravna osoba u kojoj se provodi postupak nabave roba i usluga,

2, wponuditelj” — gospodarski subjekt koji je u postupku nabave dostavio ponudu,

3. »~odgovorna osoba® — zakonski zastupnik pravne osobe,

4. »stalni Elanovi strucnog povjerenstva za javnu nabavu® — zaposlenici Narugitelja — osobe s

vazecim certifikatom u podruéju javne nabave

5. wpovremeni Clanovi strunog povjerenstva za javnu nabavu™ — osobe zaposlenici
Naru€itelja i/ili vanjski savjetnici oviadteni za sudjelovanje u provedbi pojedinog
postupka javne nabave zbog posebnih viestina i znanja o odredenom predmetu nabave

6. ,»ostali zaposlenici zaduzeni za nabavu® — zaposlenici Narugitelja koji u opisu poslova i
zadataka radnog mjesta imaju zaduZenje za bilo koji dio nabavnog procesa Narugitelja i
realizacije ugovora

7. ~predstavnici Naruditelja™ ~ predstavnici iz ¢lanka 76. Zakona o javnoj nabavi.

8. wehnicki dijalog® — sastanak s gospodarskim subjektima radi istraZivanja tr7ista i
pribavljanja savjeta za izradu tehnickih karakteristika pri opisu predmeta nabave bez
ucinka na ograniavanje trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana gospodarskih subjekata i
diskriminacije.



Clanak 3.
Narucitel] je obvezan u provedbi postupaka nabave roba i usluga te provedbe projekinih natjecaja
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
do 500.0006,00 kuna postivati nadela iz Zakona o javno] nabavi.

Clanak 4,
Qdgovorna osoba Naruditelja odgovorna je:
o za donodenje plana nabave
° za organizaciju unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravijanje Narucitelja nabavom roba,

rodova 1 usluga provodenjem postupka javne nabave prema Zakonu o javnoj nabavi i
ovog Pravilnika

° zaklju€ivanje ugovora o javnoj nabavi prema uvjetima odredenim u dokumentaciji i
odabranom ponudom

® imenovanje stalnih ¢lanova struénog povjerenstva za javnu nabavu za provedbu postupaka
javne nabave, 1 (o osoba s vaZecim certifikatom u podrudju javne nabave

o imenovanje povremenih ¢lanova strucnog povjerenstva za javnu nabavu za sudjelovanje u
provedbi pojedinog postupka javne nabave

J sprjeCavanje korupcijskih aktivnosti.

Clanak 5.

Stalni ¢lanovi struénog povjerenstva za javau nabavu odgovorni su:

. za pripremu prijedloga plana nabave

. za provodenje postupaka nabave sukladno Zakonu o javnoi nabavi, ostalim vazedim
propisima koji reguliraju nabavu i ovim Pravilnikom

o za pravodobno 1 ekonomicno provodenje postupaka javne nabave

o za provodenje nabave bez dijeljenja vrijednosti ili koli¢ina s ciljem izbjegavanja
provodenje postupka sukladno Zakonu o javnoj nabavi

¢ za organizaciju i provedbu tehnickog dijaloga radi uskladivanja i provijere tehnicke
specifikacije

° za pripremu i objavu dokumentacije za nadmetanje

o za organizaciju otvaranja ponuda i vodenje zapisnika s otvaranja ponuda

° za pregled, usporedbu, ocjenu ponuda i rangiranje ponuda prema utvrdenom kriteriju

. za pripremu odluke o odabiru

. za pripremu ugovora ili okvirnog sporazuma s odabranim najpovolinijim ponuditeljem

. za nepostojanje korupeiiskih aktivnosti

. za cti€no pona$anje

Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 6.
Radi sprjecavanja sukoba interesa sukladno ¢lanku 76. Zakona o javnoj nabavi predstavnici
narucitelja daju izjave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa na tipiziranom obrascu koji je
sastavnii dio ovog Pravilnika, i to:



e Qdgovorna osoba narucitelja — na pocetku mandata i u vremenu tajanja mandata
sluCaju promjene okolnosti koje utjedu na sukob interesa

e Clanovi Upravnog vijeca - na pocetku mandata i u vremenu trajanja mandata u sluCaju
promjene okolnosti koje utjecu na sukob interesa

¢ stalni Clanovi stru¢nog povierenstva za javiu nabavu - na podetku kalendarske podine |
tijekom kalendarske godine u slu¢aju promjene okolnosti koje utjedu na sukob interesa

e ostali Clanovi struénog povjerenstva za javiu nabavu - na pocetku pokretanja postupka

¢ ostali zaposlenici zaduZeni za nabavu - na pocetku kalendarske godine i tijekom
kalendarske godine u slu¢aju promjene okolnosti koje utjedu na sukob interesa.

Clanalk 7.
Narucitelj ¢e na svojim sluzbenim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata
s kojima su predstavnici Naruditelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa.

U pozivu za nadmetanje za svaki pojedini postupak Naruéitelj ¢e navesti popis gospodarskih
subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa,

Plan Nabave

Clanak 8.
Plan nabave je akt kojeg donosi Upravno vijede.
Plan nabave je akt kojim se na transparentan nadin stavlja javnosti na uvid popis svih potreba za
nabavom naruditelja u tekucoj kalendarskoj godini.
Planom nabave odreduju se nabave roba, radova i usluga te provedbe projektnih natjecaja za
financijsku godinu.
Za predmet nabave Cija je procijenjena vrijednost roba i usluga te provedba projekinih natjecaja
do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna, u
plan nabave unose se samo podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave,

Clanak 9.
Plan nabave donosi se najkasnije 60 dana od dana donoSenja financijskog pltana Narugitelja i
objavijuje na sluzbenoj internetskoj stranici Naruditelja.
Plan nabave moZe se izmijeniti i/ili dopuniti, a sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo
naznacene u odnosu na osnovni plan i objavljene na sluzbenim internetskim stranicama
Narucitelja,
[zmjene 1 dopune plana nabave:

¢ piSu se razli¢itom bojom od osnovnog plana nabave koji se pise crnom bojom.

e pisu se iznad teksta osnovnog plana ili ve¢ navedene izmjene na nadin da je vidljiv tekst
osnovnog plana i izmjene umetanjemn novog retka,

¢ Ispod osnovnog plana nabave navodi se legenda s bojama na nacin da se pored svake boje
navodi datum i oznaka o kojoj izmjeni plana nabava i/ili dopune s radi (Prva, druga il
sl..),

¢ U polju,Napomena® kratko se opisuje izvriena izmjena ili dopuna plana nabave.

[



Objavljeni plan nabave i sve njegove izmjene i dopune moraju biti dostupne na internetskim
stranicama najmanje do 30. lipnja stjedeée godineM.

Priprema plana nabave
Clanak 10,

Narugitelj zapo€inje u rujnu tekuée godine s izradom prijedloga plana nabave za shedecu
kalendarsku godinu odlukom odgovorne osobe naruditelja o imenovanju Povjerenstva za izradu
prijedloga plana nabave.

Odluka o imenovanju zaposlenika za izradu prijedfoga ptana nabave najmanje sadri:
e ime i prezime ¢lanova i voditelja povierenstva za izradu plana nabave
e orijentacijski iznos financijskih sredstava za nabavu u iducoj godini
¢ 1ok za izradu prijedloga plana nabave
¢ navode o investicijskim i kapitalnim ulaganjima.

Clanak 11,

Imenovano Povjerenstve za izradu prijedloga plana nabave dostavlja u rujnu svim
organizacijskim jedinicama poziv za dostavu zahtjeva za potrebama nabave roba, usluga, e
provedbe projektnih natjetaja i radova u sljedecoj kalendarskoj godini, i to s rokom dostavljanja
zahtjeva do 01. listopada tekuée godine.

Obrazac zahtjev za potrebe nabave roba, usluga, te provedbe projekinih natjecaja i radova u
sljedecoj kalendarskoj godini sastavni je dio ovog Pravilnika,

Clanak 12.
Imenovani zaposlenici za izradu prijedloga plana nabave do 15, listopada izraduju nacrt
prijedloga plana nabave s prijedlogom objedinjavanja nabava po organizacijskim jedinicama,
procjeni opravdanosti potreba i uskladivanja s planiranim financijskim sredstvima.

Nacrt prijedloga plana nabave dostavlja se odgovorno] osobi naruditelja i voditeljima
organizacijskih jedinicana uskladivanje i usuglasavanje.

Ispravljeni i dopunjeni, objedinjeni i ususgladeni Prijediog plana nabave dostavlja s¢ Upravnom
vijedu na usvajanje.

Odluke o imenovanju ¢lanova struénog povjerenstva za javnu nabavu

Clanak 13.

Odgovorna osoba naruditelja donosi godisnju odluku o imenovanju stalnih &lanova struénog
povjerenstva za javnu nabavu, odnosno osoba koje ¢e biti odgovorne za provedbu planiranih
postupaka javne nabave u toj kalendarskoj godini. Odluka obvezno sadrzi:
e ime i prezime osoba Clanova struénog povierenstva za javnu nabavu i naznaku o
posjedovanju vazeceg certifikata u podruéju javne nabave
s vrijeme, odnosno kalendarsku godinu na koje se ovlastenje odnosi



e zahtjev Clanovima strunog povijerenstva za javiu nabavu o dostavljanju izjave o
postojanju/ne postojanju sukoba interesa.

Postupak nabave robe i usluga, te provedbe projekinih nagecaja procijenjene vrijednosti od
20.000,06 kn do 70.000,00 kn, od 70,000,00 do 200.000,00 kuna, odnosno radova od
290.000,00 kn do 70.000,00 kn I od 70.000,00 do 500.000,00 kuna

Clanalk 14,

Za postupak nabave robe i usluga te provedbe projekinih natjecaja procijenjene vrijednosti od
20.000,00 kn do 70.000,00 kn potrebito je uputiti poziv za dostavu ponude na najmanje dvije
adrese.

Za postupak nabave roba i usluga tc provedbe projekinih natjedaja od 70.000,00 kn do
200.000,00 kuna, potrebito je uputiti poziv za dostavu ponude na najmanje tri adrese.

Za postupak nabave radova od 200.000,00 kn do 500.000,00 kuna, potrebito je uputiti poziv za
dostavu ponude na najmanje pet adresa.

Postupak se pokrece zahtjevom za nabavu prema odgovornoj osobi.

Zahtjev za nabavu mogu podnijeti svi zaposlenici, a formalno ea izraduje radnik zaduZen za
A = F ] b s
provodenje postupka nabave roba i usluga.

Zahtjev za nabavu je poseban obrazac i sastavni je dio ovog pravilnika a sadr?i slijedece podatke:
¢ Podatke o podnositelju

e Naziv predmeta nabave

e Poziciju financijskog plana

¢ Evidencijski broj nabave iz Plana nabave

o Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda
¢ Navod objavljuje li se poziv za nametanje na web stranicama naruditelja
¢ Navod objavljuje li se poziv za nametanje u dnevnom tisku

¢ Tehnicku specifikaciju predmeta nabave

¢ Projektnu dokumentaciju u sluéaju slozenih radova

e TroSkovnik

Odgovorni radnik duzan je izvr$iti kontrolu je li predloZena nabava u. skladu s vaZe¢im
financijskim planom, odnosno da li je predmetna nabava predvidena planom javne nabave za
tekucu godinu,

Odgovorni radnik za izradu financijskog plana i radnik za provodenje postupka javne nabave
svojim potpisom na Zahtjevu potvrduju odgovornoj osobi da je predmetna nabava planirana
sukladno Zakonu.



Ukoliko predlozena nabava nije u skladu s vazedim financijskim planom i/ifi planom javne
nabave odgovorni radnici navode kao napomenu/primjedbu na zahtjev za nabavu uz prijedlog
podnositelju da predioZi rebalans financijskog plana ili izmjene i dopune Plana nabave.

Clanak 15,

Odgovorna osoba Naruéitelja potpisom i ovjerom odobrava nabavu te tako potpisani i ovjereni
zahtjev dostavija stalnim ¢lanovima strunog povjerenstva za javnu nabavu.

Stalni ¢lanovi strutnog povjerenstva za javnu nabavu temeljem odobrenog zahtjeve izraduju
poziv za dostavu ponude i upucuju ga gospodarskim subjektima naznacenim u Zahtievu.

Clanovi stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu mogu poziv dostaviti i drugim gospodarskim
subjektima za koje smatraju da mogu izvrditi predmet nabave.

Clanovi struénog povijerenstva za javnu nabavu objaviti ¢e poziv za nadmetanje na web
stranicama ili u dnevnom tisku ukoliko je to naznadeno u zahtjevu.

Clanovi strunog povjerenstva za javnu nabavu objaviti ¢¢ poziv za nadmetanje na web
stranicama Narucitelja ukoliko je broj gospodarskih subjekata naznadenih u zahtjevu veéi od pet.

Clanak 16.
Poziv za dostavu ponuda sadrZi najmanje:

. naziv javnog narucitelja,

. evidencijski broj nabave,

. opis predmeta nabave i tehniéke specifikacije,

. kriteri] za odabir ponude,

. rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

. nacin dostavljanja ponuda,

. adresu na koju se ponude dostavljaju,

. internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke podte,

NODOOO =1 O A B LD B e

Narucitelj mora u Pozivu za dostavu ponuda odrediti minimalno uvjete pravne i poslovne
sposobnosti predvidene Zakonom o javnoj nabavi.

Naruditelj u Pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti i dostavu drugih dokaza sposobnost
predvidenih Zakonom o javnoj nabavi u skladu s predmetom nabave.

Sve dokumente koje javni naruditel] zahtijeva natjecatelji ili ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovijereni ispis elektronic¢ke isprave.

Kad se Poziv za dostavu ponude ne objavljuje u javnom tisku ili na web stranicama Naruditelja
poziv gospodarskom subjektu se dostavlja na dokaziv nadin (povratnica, faks, elektronskom
postom i dr.)

Clanak 17.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upudivanja poziva za dostavu
penude gospodarskom subjektu odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.



Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda javni naruditel] otvara pravovremeno dostavljene
ponude.

Javni naruditelj izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda (e odabire najpovoliniju ponudu
sukladno kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovolinije ponude dostavija se svim ponuditeljima koji su dostavili
ponudu na dokaziv naéin (faksom, clektronskom postom i dr.).

Clanak 18.
Po potvrdi primitka Obavijestt o odabire od strane odabranog ponuditelja,  Ovladtene osobe
naruCitelja izdaju narudZbenicu iti u suradnji sa ostalim odjelima i sluzbama Narucitelja provodi
procedury izrade i sklapanja ugovora o nabavi,

Clanak 19,

S istim gospodarskim subjektom tijekom jedne proratunske godine mogu se sklopiti maksimalno
¢etiri ugovora procijenjenc vrijednosti od 20.000,00 kn do 200.000,00 kuna, odnosno radova od
20.000,00 kn do 500.000,00 kuna.

U iznimnim slu¢ajevima kada se nabavljaju robe, radovi i usluge ¢ija je ponuda zbog njihove
specificnosti ograni¢ena na trZistu koje moze ponuditi manji broj gospodarskih subjekata, zbog
licenciranih usluga, ili zbog hitnog postupka nabave, buduéi bi nedostatak u opremi izazvao
poremecaj u procesu rada Odgovorna osoba Naruditelja moZe posebnom odlukom odrediti da se
nabava roba { radova te provedba projekinih natjecaja procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn
do provede sukladno ¢lanku 20. ovog Pravilnika.

U iznimnim slu¢ajevima kada se nabavljaju robe, radovi i usluge te provedba projekinih natjedaja
ija je ponuda zbog njithove specificnosti ogranidena na (rZistu koje moZe ponuditi manji broj
gospodarskih subjekata, zbog licenciranih usluga, ili zbog hithog postupka nabave, bududi bi
nedostatak u opremi izazvao poremedaj u procesu rada Odgovorna osoba Naruditelja uz
prethodnu suglasnost upravnog vijeéa moze posebnom odlukom odrediti da se pojedina nabava
procijenjene vrijednosti od 200.000,00 kn do 500.000,00 kn provede sukladno &lanku 20. ovog
Praviinika.

Postupak nabave robe, usluga, te provedbe projektnih natjeéaja i radova procijenjene
vrijednosti do 20.000,00 kn

Clanak 20.

Za nabavu roba, radova ili usluga, e provedbu projekinih natjecaja u vrijednosti do 20.000,00 kn
bez PDV-a dovoljno je putem upuéenog Poziva na dostavu ponude prikupiti jednu ponudu.
Voditelj organizacijske jedinice koja je krajnji korisnik predmeta nabave popunjava Obrazac
Zahtjeva za nabavu i isti dostavlja radniku za izradu financijskog plana na supotpis.

Odgovorni radnik za jzradu financijskog plana duzan je izvrsiti kontrolu je li predloZena nabava
u skladu s vaZzeéim financijskim planom



Voditelj organizacijske jedinice koja je krajnji korisnik predmeta nabave Odgovornoj osobi
ganizacijske ja je krajn | J \
naruitelja uz Zahtjev prilaZe i Poziv na dostavi ponude sa sadsZajem iz Clanka 16, ovog,
Pravilnika, izuzev za predmete nabave vrijednosti do 2.000,00 kn kada je dovolino pribaviti
} : . .
Jjednu ponudu (bez upucivanja Poziva sa sadrzajem iz 6116 kao Prilog ovop Pravilnika).

Obavijest o odabiru najpovolinije ponude dostavlja se ponuditetjima koii su dostavili ponudu na
dokaziv na¢in (faksom, elektronskom postom i dr.)

Zaprimljenu urudzbiranu ponudu, Obavijest o odabiru s dokazom o dostavi iste ponuditeiju
radnik zaduZen za poslove javne nabave predaje radniku zaduZenom za nabavu koji izraduje |
izdaje narudzbenicu.

Narudzbenica se izraduje u Cetiri primjerka, po jedan primjerak  za ponuditelja, voditelja
sektora/krajnjeg korisnika, financijski sekior, sluzbu nabave.

Clanak 21.
Gospodarski subjekti kojima se Salje upit za ponudu moraju biti registrirani za predmet nabave
koji se nabavlja.

Clanak 22.

Upit za ponudu mora obvezno sadrZzavati:

- evidencijski broj nabave
detaljan opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

- tocan naziv i adresu sjedista gospodarskog subjekata kojem se upit 3alje

- trogkovnik

- kriterij za odabir ponude

- rok za dostavu ponuda (datum i sat)

- naznaku koja se stavlja na kovertu sa ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prije roka

za dostavu ponuda (Ne otvarati)

- sadrzaj ponude (navesti $to sve ponuda mora sadrzavati ovisno o predmetu nabave)

- informacije o kontakt osobama (broj telefona, adresa elektronicke poste)

- datum i potpis voditelja Sektora/sluzbe i/ ili direktora
Rok za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog &lanka mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu
ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana, a najvise deset (10) dana od dana
dostave upita za ponudu.
Rok i mjesto isporuke roba, izvienja usluga te projektnog natjeéaja ili izvrdenja radova mogu biti
odredeni od strane naruéitelja u samom upitu za ponudu,
Rok i nadin placanja mogu biti odredeni od strane naruditelja u samom upitu za ponudu. Narugitel;
u upitu za ponudu moZe traZiti rok placanja 30 dana, a nacin placanja virman, kompenzacija ili
cesija. Placanja unaprijed (akontacije, predujmovi i sl.) nisu dopusteni i to treba navesti u upitu za
ponudu.
Upit za ponudu dostavlja se¢ gospodarskim subjektima pismenim putem (postom, faksom,
elektricnom poStom i sl.). Dokaz da je upit za ponudu zaista i poslan (povratnica, izvje$taj faksa,
potvrda o slanju elektroni¢ke poste) Suva se sa ostalom dokumentacijom.

Clanak 23.
Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane ¢lanova struénog
povjerenstva za javnu nabavu.



Zapisnik iz stavka 1. ovog ¢anka obvezno sadrzi:

evidencijski broj nabave

predmel nabave

nazive i sjedista, OIB ponuditelja

cijene ponuda svakog ponuditelja (bez PDV-a i sa PDV-om)

prijedlog odgovorno) osobi narucitelja o donofenju odluke o odabira ili odluke o

r

1

ponidtenju
- naziv ponuditelja s kojim naruditelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi ili ispostaviti
narudZbenicu

- datum sastavljanja i potpis osobe / osoba koje su pregledavale ponude (zapisnik mora biti

potpisan najmanje od voditelja Sektora i osobe koja je prikupljala i pregledavala ponude)
Kriterij za odabir ponude je u pravilu najniZa cijena ponude bez PDV-a, a iznimno moZe biti i
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 24.
Na temelju zapisnika o pristiglim ponudama odgovorna osoba naruditelja donosi odluku o odabiru
ili odluku o ponistenju,
Temeljem odluke o odabiru odabranom ponuditelju ispostavlja se narudZbenica ili sc sklapa
ugovor o nabavi.
Pravna zastita gospodarskih subjekata, u smislu Zakona o javnoj nabavi, se¢ ne provodi kod
jednostavne nabave.

Clanak 25.
Sva dokumentacija vezana u postupke provedbe jednostavne nabave ¢uva se u Odjelu ekonomsko
financijskog poslovanja.
Rok ¢uvanja dokumentacije je 4 godine od dana zavr$etka postupka jednostavne nabave.

Izvrsenje ugovora o javnoj nabavi

Clanak 26.

Ugovor se izvr§ava sukladno uvijetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude i odabranom
ponudom.

Svi ugovori ¢e se vode se u Registru ugovora,

Clanak 27.

Kontrola izvr§enja ugovora treba obuhvatiti:

e preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
provieru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva naruditelja
ovjeravanje prate¢e dokumentacije (ofpremnica, komisijskih zapisnika i dr.)
preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave
reklamacije u slu€ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova
prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrenje ugovora
prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

.« O © & ¢ @



e prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokrice odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljaniem odredenc djelatrosti
o placanje it izvr§enje ugovornih obveza Naruditelja,

Clanak 28.

Imenovana osoba za kontrolu izvrienja ugovora ne moze biti osoba koja je bila ¢lan struCnog
povjerenstva za javnu nabavu u provedenom postupku koji je rezultirao ugovoron kao ni osoba
koja je podnijela zahtjev za nabavu.

Imenovana osoba za kontrolu izvr$enja ugovora prema uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom duZna je dostaviti pisano izvjesée Odgovornoj osobi naruditelja o
realizaciji ugovora,

Tzuzece od primjene Pravilnika
Clanak 29.

Pravilnik se ne primjenjuje do iznosa uredenih ovim pravilnikom na nabavu knjiga, strucne
literature, Casopisa, organiziranih seminara, edukacija 1 kongresa, cksterne reprezentacije,
smjestaja, bankarskih usluga i usluga plathog prometa, te javnih objava za potrebe Naruditelja,

Zavrine odredbe

%

lanak 30.

U slucaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijedniosnih pragova jednostavne nabave, odredbe Pravilnika ¢e se do izmjene na odgovarajudi
na¢in primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 31,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj plo¢i Narucitelja.
Zavod je duZan u roku od 60 dana od dana dono$enja ovog Pravilnika donijeti i uskladiti
dokumente s ovim Pravilnikom.

s /"\1
Jredsjednik Upravnog vijeca

Z P % _6’\,, .’/\'U\.”,L .

- Msc, Zeljko Ivkovic, dipl. oece.



POVIERENSTVO ZA IZRADU PLANA NABAVE

ORGANIZACTHSKA JEDINITCA

Predmet: Poziv za dostavu zahtjeva za potrebama nabave roba, usluga, te provedbe projekinih natjedaja i

radova u godini

Povjerenstve za izradu plana nabave objedinjova potrebe Organizacijskih jedinica i priprema prijedlog

Plana nabave za _ godinu.

Pozivamo Vas da sukladno projekcijama Financijskog plana/ Proraduna do 15, listopada ____

povjerenstvu dostavite Va3 plan potreba prema priloZenoj tablici sa svim traZenim podacima,

POTREBE ZA NABAVOM RADOVA, ROBA 1 USLUGA TE PROVEDB] POIEKTNI NATIECAJA |
NABAVNIH KATEGORUA ZA GODINU | |
Organizacijska jedinica
‘ - T
: PROGRAM/PROJEKT ; NAZIV PREDMETA o FINANCIISKIH
RB o BLANA NABAVE KOLICINA | IZVRSENJE | oot ™ | AKTIVNOST |
; NABAVE i
o : {s PDV-om]),
1.
e
12
1l4 .....
15
16
1.7
1.8
Voditelj organizacijske jedinice: Datum
Organizacijska jedinica:
------ SLUZBA NABAVE

. godine



LZAHTIEV ZA POKRETAN]E POSTUPKA JAVNE NABAVE

Padatcl o podnesiteliu
Naziv predmeta nabave

~Pozicija financijskog plana

- Objavijuje Ii se poziv za nametanje na web
stranicama naruditelja
Objavljuje li se poziv za namelanje u
dnevnom tisku

Tehnicka specifikacija predmeta nabave:

Napomena:

TROSKOVNIK: (upisati predmet nabave*)

R.D. Naziv jedinica mjere Koli¢ina
1. {upisati stavku troskovnika) (upisati jedinicu mjere) {upisati koli¢inu)
2. {upisati stavku trofkovnika) (upisati jedinicu myjere) {upisati koli¢inu)
3. {upisati stavku troskovnika) (upisati jedinicu mjere) {upisati kolicinu)

Adrese za dostavu Poziva na dostavu ponuda (za nabave ispod pragova iz €lanka 18. §t. 3. Zakona bez
PDV-a):

Rb.  Naziv ‘ Sjediste Adresa
1.
2.
3.
Suglasnost odgovornih osoba
Potpis | Napomena
Odgovorna osoba za financijski plan
Odgovorna osoba za plan nabave
Odobrio

Qdgovorna oscba




POZIV NA DOSTAVU PONUDIL

za provedbu postupka nabave

, . godine




Sadrzaj:

1.3. Procijenjena vrijednost nabave:

2.8, MICSEO ISTIOTUKE t1triare s senss e s st ees st sbesss b esss bt es et 112 ese e s e e s onasssesaressseerennen e seanenesaenesrsaraseens 12
2.4. Rok, nadin i uvieti pladania; ...
2.5, JAIMSIVEI TOK teeviiiiirnii et eeitstistsscbast et seen e enras s enane e seasasesearasasaesesasessasaseasasasensen sensasesessensnrenssssats ]

2.6. Odredbe o cijeni ponude i nadinu iskazivania clene POnUGC. . i 13
2.7, KKrHeri] 0dabira POMUAE . i s e s er e bbb b b e b b s st s sees e b et eaeeb et et 13

HL BITNI UVIETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVL.oooinccsereeensssssssssssissesssssssssesesssssess 13
3L, JADISIVA ettt et b e et 13
3.3. Nadelo savijesnosti i poStenja....
2.4, Popis gospodarskih subjekata s kojima je naruditel] u sukobu iNteresa ..oencvciniiennesesinnen 13

3.5, Planirano traianie g0V O N enesrerseeireressssesssasssessnes
3.6, Kriterifi za odabir gospodarskog subieta {Uvieti 8105005 e criiervrreererreeesesssserssesssrseneesererenenses 13

R PN T T F L P T P PR PR PR R YR PR PR PP I PR Y P POPPRRF X

4.1.Sastavid dijelovi ponude » SadiZaj PONUAS ..ttt ee sttt e ens s neensens 13
4.2 Nadin izrade i dostave ponude oo, .13
4.3. Rok za dostayu ponude i rok otvaranja ponuda .o 13
4.4 Adresa za dostavu ponude i potrebna naznaka na omotnic PONUAE e sireeresserersrssssesersraneses 13
4.5, Oscba ili sluzba zaduZena za kontakt: ... v 13
4.6 OAabiT PONUAR voveee i st ree e ssecstecastevessaieras st s trsbarsthsbass 14 a8a b sesb et thsbatesesbats sesbessedaataratasnsssresbatsinbons 13
4.7, POSEDNE OATEADE it i ses e seseebesesresaes e saseaenes e sernssans vereeaenies rereeeeree e nes 13
4.8. Prilozi pozivu na dostavi ponude ... B

PRILOZI POZIVU NA DOSTAVIU PONUDE ..ottt sresvesssssesesessnsssessssessrsistssesasessssesssssensersss srases 15
Prilog [, - Obrazac IFOBKOVITKA v s ississsisiesssss s tasssessassiasestasissssesstsssssresssssssssssssssrassssessas L9
Prilog 11, - Ponudbeni list




Naruditelj provoadi  postupak nabave za godidnju procijenjenu vrijednost predimeta nabave manju od
pragova iz clanka 12, 501, Zakona bez PDV-a (lzv. jednostavnu nabavu) za koju naruditel] nije obvezan
provoditi postupalk javne nabave propisan Zakonom o javnoj nabavi.

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane pospodarske subjekte na dostavu ponude (itic upudujemo

gospodarskim subjektima po vlastitom izboru)  sukladno slijedediny uvjetima i zahtjevima koji
predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

1. PREDMET NABAVE

1.1. Opis predmeta nabave:

1.2, Koli¢ina predmeta nabave odnosno opseg predmeta nabave:

1.3. Procijenjena vrijednost nabave:

i1. UVJETI NABAVL:

2. 1. Naéin izvréenja:

2.2. Rok pocetka isporuke/izvrienja/izvodenja/ odnosno rok trajanja ugovora:

2.3. Rok valjanosti ponude:

2,4. Mjesto isporuke:

2.4, Rok, nadin i uvjeti placanja:

2.5, Jamstveni rok:

2.6. Odredbe o cijeni ponude i nadinu iskazivanja ¢ijene ponude:

2.7. Kriterij odabira ponude:



111 BITNI UVJETI ZA IZVRSEN]JE UGOVORA () NABAVE

3.1. Jamstva:

3.3. Nacelo savjesnosti i postenja:

3.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naruditelj u sukobu interesau smisla ¢lanka 76, Zakona o

javiwoj nabavi (»Narodne novinex, broj 120/2016) ili navod da takvi subjekti ne postoje:

3.5. Planirano trajanje ugovora

3.6, Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti)

¢« ODREDBE O PONUDI

4,1, Sastavni dijelovi ponude - Sadrzaj ponude;

4.2 Nadin izrade i dostave ponude

4.3. Rok za dostavu ponude i rok ofvaranja ponuda

4.4 Adresa za dostavu ponude i potrebna naznaka na omotnici ponude:

4.5, Osoba ili sluzba zaduZena za kontakt:

a) Za pitanja vezana za tehnicke specifikacije predmeta nabave zaduzen je:

b} Za pitanja vezana za postupak nabave zaduzena je;

4.6 Odabir ponude:

4.7. Posebne odredbe

4.8. Prilozi pozivu na dostavu ponude:



Prilog §. - Obrazac Troskovnika

Prilog I1. - Penudbeni list

Prilog L. - Obrazac trofkovnika

'UKUPNA CIJENA PONUDE BEZ PDV-a:

Prilikom ispunjavanja trodkovnika natjecatelj/ponuditelj ukupnu cijenu stavke izracunava kao:
1. umnozak kolidine stavke i cijene stavke,

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovladtene osobe ponuditelja)

Potpis i pedat

kupna cijena

ukn) _



Mjestoidatum:

Prilog IL, - Ponudbeni list - ispuniti sve stavke obrasca

Ponudbent list br,

Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja:

Adresa ponuditelja:
,.OI.B T

Broj rac¢una

Naved o teme ponuditelj u sustavu poreza
~na dodanu vrijednost

Adresa za dostavu poite

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj telefaksa

90 dana od dana otvaranja ponuda



Y

10, Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (SadrZaj ponude) uvezanih
slijedecim redoslijedom:

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

Potpis i pedat

Napomena:

* Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na
dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na
dedanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao 5to je upisan na miestu predvidenom za upis cijene ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost
ostavlja se prazno.



ZATTSNIK
o pregledu i ocjeni ponuda za nabavu roba i usluga te provedbi projetnog natjedaja procijenjene
vrijednosti do 200,000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjenc vrijednosti do
500.000,00 kuna

Sukladno provedenom postupku prikupljanja ponuda za nabavu roba i usluga  te provedbe projetnog
natjedaja procijeniene vrijednost do 200.000,00 kuna, odnosne za nabava radeva procijenjenc virijednosti
do 500.000,00 kuna (bez PV-a), izraden je Zapisnik o pregledu i odjeni pristighih ponuda s prijedlogom
odabira najpovoljnije ponude, kake slijedi:

" Evidencijski broj Predmet nabave : Procijenjena
nabave - vrijednoest nabave
Kriterij za odabir ponude: - Upisati: najniZa cijena ili ekonomski najpovoeljnija ponuda
Ugovor ili narudzbenica: upisati

Zahtjevza dostavu ponuda upucen je sljedecim ponuditeljima:

it

Ponuditelj Ponuditelj Ponuditelj
Naziv, sjediste i OIB ponuditelja
Broj i datum zaprimanja penude u
Urudizbenom zapisniku
Broj i datum ponude
Cijena ponude bez PDV-a
Ukupna cijena ponude
Cijena ponude bez PDDV-a nakon racunske
proviere
Ukupna cijena ponude nakon radunske
provjere
Valuta
Rok valjanosti ponude
Rok, nacini uvieti placanja
Nacin isporuke
Rok isporuke
Ispunjenje zalijeva u pogledu opisa predmeta
nabave i tehnickih specifikacija
{spunjenje uvijeta sposobnosti

20



A pri

Popis priloga:

Odobrava:

Direktor

Datum odobrenja:

2]



